Hangouts Meet UNS

Guia Rapida para Anfitriones de Videoconferencias Hangouts Meet

Aclaraciones previas para usar Hangouts Meet.

1. En caso de ingresar a la plataforma en otro idioma, se recomiendo el
utilizar Chrome para hacer uso del traductor de pagina.

© Meet x_;“. 'h ™ ‘*—- P O
¢« C [ @ meetgooglecom ,_~, GHEe O

© Meet 6:44PM - Mon, Apr 13 ~ & p @

+  Join or start a meeting

Nothing scheduled today

Conversation + Jess Bonham & Anna Lomax + g.coljbala

Figura. Navegador Chrome de Google.

Figura. Como zoom de esquina sup. derecha

2. Si ya esta registrado con otra cuenta, se debe hacer click en el
usuario, en la esquina superior derecha, y realizar un "Cambiar
cuenta". Luego registrarse en el sistema con una cuenta asignada
para Videoconferencia por su Departamento.

Ej: usuario: veXXXX@vc.uns.edu.ar
contraseiia: XXXXXXX
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3. Todas las cuentas asignadas tienen una contrasefa preestablecida
para usar en forma compartida por mas de un docente al mismo
tiempo, por lo tanto, no esta permitido el cambio de dicha
contraseiia.

4. Recuerde cerrar sesion al finalizar la reunion.

Primer Paso. Preparar la Sala de Reuniones Virtuales con Antelacion.

Ingreso.

Para ingresar a la sala de reuniones de Hangouts Meet por primera vez, desde su
PC:
e Escribir, en el navegador de su preferencia, la URL:
https://meet.google.com/
e Acceder a la sala de reuniones, registrandose con las credenciales provistas
por Continuar.UNS:

EJEMPLO:
Nombre de usuario: veXXXX@vc.uns.edu.ar
Contrasena: continuar2020
@ Meet x|+ ——— e C— B0l ™
< C @ meetgoogle.com/ meet?authuser=4 * @ e 0 :

® Meet 11:46 -dlie., 17 abr.

+ Iniciar o unirse a una reuniéon

No tienes nada programado para hoy
®

Growing Together » Ping Zhu + g.colpzc

e Hacer click en + Iniciar o unirse a una reunion (o + Join or start a
meeting)
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https://meet.google.com/

e Se recomienda no ingresar ningin nombre de la reunién (apodo o

nickname)
[ ]
et - Lo O
@itk * AL = ————— Bt S - -
- C @ meetgoogle.com/_meet?authuser=4 ¥ @B & o H

Iniciar o unirse a una reunion

Introduce el apodo o codigo de la reunion. Si quieres iniciar una
reunion, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

Descubre cémo programar una reunién en -
Continuar
Calendar

e Una vez iniciada la reunion, se debe unirse a la misma haciendo click en
Unirse ahora (Join now)

@ Meet - ic-phtk-mge ® x| + . — 5“- e — :- : - (E=REal >
& > C & meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 LS +g @m o Q 2

uns14@cin.edu.ar
Meet Cambiar de cuenta

La reunion esta lista

meet.google.com/icx-phtk-mge

Numero de acceso: (US) +1413-998-7024 PIN: 320 912 353%

E Hoster

Otras opciones

2 Unirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Desactivar micrsfono (Curl + D)

(o)
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e Al ingresar a la reunidn aparecera una ventana, la cual nos permite afiadir
usuario o tomar nota del cédigo de la reuniodn.
Q@ Meet - icx-phtk-mge ® x | + — - - =™
< C @& meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4

- v GE6 Q :

Afiadir a otros usuarios

parte esta informacion con las personas que quieras que asistana la

https://meet.google.com/icx-phtk-mge
Numero de acceso: (US) +1 413-998-7024 PIN: 320 912 353#

IO copiar datos de acceso

2+ Adadir personas

e El cddigo de la reunidn, es el resaltado en la siguiente imagen y este seria el
codigo para compartir con los demas participantes.
Q Meet - icc-phtk-mge ® x| + —— - -
< C @ meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4

= r GEO Q

Anadir a otros usuarios

https://meet.google.com/[&

Numero de acceso: (US) +1 413-998-7024 PIN: 320 912 353#

LD Copiar datos de acceso

2+ Aadir personas
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e Esta informacién se encuentra disponible en la esquina inferior izquierda
donde se encuentra el nombre de la reunidén. Al hacer click aparecera una
ventana que contiene toda la informacion.

Q Meet - icx-phtk-mge ® x || ‘+= x o —— ;- o e S
& > C @ meetgooglecom/icx-phtk-mge?authuser=4 = x E 6 O :

@ Detalles @ Archivos adjuntos (0)

Datos de acceso

https:/meet.google.com/icx-phtk-mge
Numero de acceso: (US) +1 413-998-7024 PIN: 320 912 353#

|0 copiar datos de acceso

o
Detalles de la reunion v 9 -~ [m] -
Mostrar mi pantalla

Preparacion.
Es recomendable preparar de antemano todos los documentos que resulten
esenciales para la reunién virtual (pptx, docx, pdf, etc.).

Para compartir, debemos ir a la esquina inferior derecha "Mostrar mi pantalla"

© Meet - icx-phtk-mge ® x +n _—— ;’ i @Rl >
& > C @ meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 L +g Qﬂ [ o 5

s
Detalles de la reunion A 9 - (m]} -
Mostrar mi pantalia
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Podemos elegir dos alternativas: la primera es compartir el escritorio, es decir,
"Toda la pantalla" o solo "una ventana"

Q@ Meet - icc-phtk-mge ®x [ +] ' . P . . e x.-ﬁ - ol D )
< C @& meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 [ @u 'S @ :

Mostrar

O Toda la pantalla

& Unaventana

=

Detalles de la reunion A ¢ -~ Ok -
Mostrar mi pantalla

Segundo Paso. Invitar a los Participantes a la Videoconferencia.

Para que los participantes puedan adherir a la videoconferencia, se les debera
enviar el codigo de la reunién (por ejemplo: para acceder directamente a la sala
enviar la url: https://meet.google.com/gva-bcze-uwm, la cual esta compuesta por
la url de la plataforma, https://meet.google.com/ , mas el cddigo particular de la
reunion gva-bcze-uwm).

Es recomendable aclarar: el horario de comienzo de la videoconferencia, el link de
la sala. También destacar el requerimiento de aguardar a que el ANFITRION provea
acceso. Es conveniente remitir a los invitados el documento "Hangouts Meet UNS
- Guia para Participantes”.

Tercer Paso. Efectuar la Videoconferencia.

Ingresar a la sala del modo descrito en el primer paso, por lo menos quince
minutos antes de la realizacion de la reunién.
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https://meet.google.com/iei-qfgm-cso

L]
Para configurar la vista de la reunién, tenemos que desplegar el menu * y elegir la
opcion "Cambiar disefio".

0w o x —
L S ————

& > C @ meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 L g Qu o o 5

Mostrar mi pantalla

7
Detalles de la reunion ~ 9 -~ n] D

Figura. Como cambiar el disefo I.

Q Meet - icx-phtk-mge @ x [ + - - x
€ C @ meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 —— 6 O :

@  Grabarlareunion

%] cambiar disefio

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

w” :

Detalles de la reunion A 9 tad -
Mostrar mi pantalla

Figura. Como cambiar el disefo II.
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Otra posible accion es la grabacion de una reunién, para ello se debe acceder al
Menu y elegir "Grabar la reuniéon"

© Meet - icx-phtk-mge ® x  + . ——— — — - 2 s e oo
<« C & meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 = G H6 Q

Cambiar disefio

Pantalla completa
Activar subtitulos
Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

.

Mostrar mi pantalla

©
)
i

Detalles de la reunion ~

Se visualiza un pedido de consentimiento

Q@ Meet - icx-phtk-mge ® x|+ P— o - —— (=] O o]
)
& C & meetgoogle.com/icx-phtk-mgeZauthuser=4 = % G e 0

Pedir consentimiento

erilegaly s D al eunion,

se debe tener el co mier s los pa a , incl e los
invitados externos y |

Rechazar  Aceptar
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A continuacién aparecera, en la esquina superior izquierda, el indicador de
Grabacion

Ay -
-

& > C @& meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4

@® GRABANDO

®

Detalles de la reunion A ¢ L ad Ok - :
Mostrar mi pantalla

Finalmente, se procede a "Detener la grabacion"

@ Meet - icx-phtk-mge o x U+ Qm- -._‘-—g- . . RAR N oD [

<&« C & meetgoogle.com/icx-phtk-mgeZauthuser=4 = 3 G o6 @ :

@ GRABANDO

Detener grabacion

[®] cambiar disefio
Pantalla completa
Activar subtitulos
Configuracion

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

Detalles de la reunion A~ 9 el [m]] . :
Mostrar mi pantalla
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Q@ Meet - icx-phtk-mge @ x o+ PR .- . —_—— (E=Sof <

L4

¢« C & meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4 - G o (]

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

La grabacion se guardaré en la cuenta de
Google Drive de Universidad Nacional del Sur.

cancelar  Detener grabacién

Las grabaciones quedaran registradas en el Drive propio de cada cuenta
@vc.uns.edu.ar, en la carpeta "Meet Recordings".

@ Mest - icx-phtk-mge @ x |+ - - .- - —_—— ool 0
y
& > C @ meetgooglecom/icx-phtk-mge?authuser=4 = % @ o (]

La grabacion se guardara en Google Drive

Mostrar mi pantalla

©
)
]

Detalles de la reunion ~
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Admision de Participantes

A medida que los participantes vayan solicitando acceso, admitirlos uno a uno
(Admitir).

© Meet - icx-phtk-mge ® x| +) el
& > C @ meetgooglecom/icx-phtk-mgeZauthuser=4 = v gE 6 O :

Alguien quiere unirse a esta reunion

°Juan,'—’r

Figura. Admision individual de participantes.

Ante cualquier inconveniente en la comunicacion, ubicar en la esquina superior
derecha el CHAT de texto para guiar a la solucién. Segun la naturaleza de la
videoconferencia, el anfitrion luego puede desactivar y activar MIC, para mejor
organizacion de la reunién.

Una vez prestos todos los participantes, si existiesen documentos para acompafar
la videoconferencia, mostrarlos desde la opcion "Mostrar mi pantalla" e iniciar la
reunion.
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Cuarto Paso. Finalizacion de la Videoconferencia y Cierre de sesion.

Una vez finalizada la reunidn, se debe "colgar" la Videoconferencia.

Q Meet - icx-phtk-mge ® x  +

— - D - _

& > C @& meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4

v

Detalles de la reunién A 9 -~ ] E]
Mostrar mi pantalla

E=Sial
Meet - icx-phik- x4+ - w———.—— e - [E=So i
@ -t s Srele __Assss
& > C @& meetgoogle.com/icx-phtk-mge?authuser=4

= x GEO 0 :

Has abandonado la reunion

Volver a unirse Volver a la pantalla de inicio

Enviar comentarios

Maximiliano Escudero - Continuar.UNS. Secretaria General de Posgrado y Educacién Continua.
Universidad Nacional del Sur.



Y en la pagina principal, hacer el "Cambiar la cuenta"

Q Meet x B + W W o ——— —

< C @& meetgoogle.com/?authuser=4

® Meet 12:51 -fie., 17 abr.

+

Growing Together - PingZhu « g.colpze IR

» 'R Bl
* G HE b6 0 :

Universidad Nacional del Sur
uns14@cin.edu.ar

Cambiar de cuenta

Iniciar o unirse a una reunién

No tienes nada programado para hoy

Para Ingresar a Hangouts Meet desde Dispositivos Moéviles.

Para ingresar a Hangouts Meet desde dispositivos moéviles debera descargar la
aplicacion "Hangouts Meet” desde Play Store o App Store, segun corresponda, e

instalarla.

Importante para poder utilizar la app como anfitrion debera tener configurada una

cuenta valida y reconocida por Hangouts Meet.

Puede encontrar informacién adicional sobre la utilizacién de Hangouts Meet en:
https://support.google.com/meet
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